附件1：
常宁市教育局2021年主要工作月历
	时间
	工作项目
	责任单位
	备注

	一月
	1.制订年度工作计划
	各股室
	

	
	2.2020年度目标管理考核、安全综治考核
	办公室、法规股
	

	
	3.年度财务决算、财务预算
	计财股、核算中心
	

	
	4.中小学期末考试、寒假工作
	相关股室
	

	
	5.教职工年终慰问
	工会
	

	
	6.信访维稳工作
	信访室
	

	
	7.教师招考计划申报
	人事股
	

	二月
	1.安排开学工作、安全工作
	办公室、法规股、督导股、民教股、体卫艺股
	

	
	2.安排顶岗实习、临聘教师工作
	毕管股、人事股、计财股
	

	
	3.安全综治、目标管理考核表彰
	法规股、办公室
	

	
	4.学校建设装备项目专题会
	计财股等相关股（站）、机关纪委
	

	
	5.特岗及公费师范生招考计划申报
	教师股、人事股
	

	
	6.制订学校基建维修计划
	计财股、基建办
	

	三月
	1.乡村振兴与“名校带动”及对口支援启动活动
	普教股等
	

	
	2.学校食品安全“护苗行动”、防疫工作督查
	勤管站、体卫艺股、民教股、学前办
	

	
	3.开展学校审计、财务报账
	审计股、经核中心
	

	
	4.党务及廉政和师德师风建设工作会议
	机关党委、机关纪委、人事股、教师工作股
	

	
	5.高考体检、英语等级考试
	招生办
	

	
	6.毕业年级教学视导
	教研室、普教股
	

	
	7.妇女节、母亲节庆祝活动
	妇委
	

	
	8.高中教师招聘及初中小学幼教教师招考准备
	人事股
	

	
	9.全市德育工作会议
	普教股、法规股、团委
	

	
	10.教育系统信访和阳光中心工作会议
	办公室、信访室、阳光中心
	

	
	11.召开“三个课堂”推进及教育信息化工作会议
	装备站、信息中心、教研室
	

	四月
	1.招生及化解高中大班额调研
	普教股、职成股、民教股
	

	
	2.教学质量整改单位督查
	普教股、教研室、教师工作股
	

	
	3.高考誓师大会
	教研室
	

	
	4.二中老校区教育资源合理利用研讨会
	普教股、计财股、督导股
	

	
	5.学考报名和高考体检
	招生办
	

	
	6.公办幼儿园办园情况督评
	学前办、督导股
	

	
	7.民办教育机构年会
	民教股
	

	
	8.召开学前教育推进会
	普教股、学前办
	

	五月
	1.青年节活动
	团委
	

	
	2.夏季学校安全和防疫工作督查
	法规股、勤管站、体卫艺股、督导股等股室
	

	
	3.研制中小学招生方案
	普教股、职成股、民教股、机关纪委
	

	
	4.中考体育、艺术、实验、信息等科目考试考查
	相关股室（站）
	

	
	5.教育干部考察考核
	人事股、机关纪委
	

	
	6.高考、学考、中考准备工作
	招生办、普教股
	

	
	7.项目建设督查
	计财股、基建办
	

	
	8.顶岗实习工作督查
	毕管股
	

	
	9.中职招生宣传
	职成股
	

	
	10.学校财务工作考核
	计财股、审计股、经核中心
	

	
	11.研究发展党员工作及党建工作
	党建办
	

	六月
	1.考试准备和考前教育
	招生办
	

	
	2.高考、学考
	招生办
	

	
	3.“儿童节”活动
	体卫艺股、团委
	

	
	4.暑期维修项目调研立项
	计财股、基建办
	

	
	5.高等教育自考报名
	招生办
	

	
	6.中考、小学质量检测
	普教股、督导股
	

	七月
	1.中小学教师招考
	人事股、机关纪委
	

	
	2.期末考试
	相关股室
	

	
	3.建党节活动及党建工作会议
	党委
	

	
	4.暑期工作安排
	办公室
	

	
	5.高校（含师范）、中小学校招生
	招生办、普教股、职成股、教师工作股
	

	
	6.学生资助及留守儿童关爱活动
	资助中心、妇委、团委
	

	
	7.人大代表、政协委员面商会
	办公室
	

	
	8.民办教育机构办学行为整治
	民教股、审批股、法规股
	

	八月
	1.教师调配工作
	人事股、机关纪委
	

	
	2.教育教学成绩统计、评价
	相关股室
	

	
	3.招生咨询和服务
	招生办、普教股、职成股、阳光中心
	

	
	4.信访维稳工作
	信访室
	

	
	5.学校建设及维修项目验收
	计财股、基建办、机关纪委、审计股
	

	
	6.部署秋季开学工作
	办公室
	

	
	7.暑期干部、教师学习
	办公室
	

	九月
	1.开学工作及安全工作督查
	督导股、法规股等
	

	
	2.学年初统计
	办公室、相关股室
	

	
	3.教师节庆祝表彰活动
	办公室、人事股等
	

	
	4.“名校带动”及“对口帮扶”推进会
	普教股、教研室、教师工作股
	

	
	5.信访、阳光工作走访
	信访室
	

	
	6.教育教学质量及财务考核总结表彰
	普教股、招生办、教研室、职教股、计财股、审计股
	

	十月
	1.中小学生运动会
	体卫艺股
	

	
	2.工会活动，重阳节活动
	工会
	

	
	3.学校财务审计、做账
	审计股、核算中心
	

	
	4.新高考模式教研活动
	教研室
	

	
	5.庆国庆
	办公室
	

	
	6.中小学素质教育督导评估
	督导股
	

	
	7.学校食品安全“护苗行动”和传染病防控工作督查
	勤管站、体卫艺股、民教股、学前办
	

	
	8.顶岗实习督查工作
	毕管股
	

	十一月
	1.联系协调教育经费预算
	计财股、核算中心
	

	
	2.民办教育机构年检
	民教股、审批股
	

	
	3.教师职评及岗位定级
	人事股
	

	
	4.高考报名
	招生办
	

	
	5.按要求召开党委民主生活会
	局党委
	

	十二月
	1.学校民主管理、制度管理情况考评
	工会
	

	
	2.中职学生技能竞赛
	职成股
	

	
	3.年度工作总结
	办公室及各单位
	

	
	4.年终考核评估迎评准备
	相关股室
	

	
	5.年终信访维稳工作
	信访室
	


