法律服务机构变更、分立、合并的初审（审核）工作流程
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申请设立基层法律服务机构的初审工作流程
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申领法律服务人员执业证审查工作流程
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一、申请


申请人应提交材料：1书面申请；2有关变更、分立、合并事项的证明材料及情况说明。











变更事项的证明材料变更 





二、相关业务股室工作人员受理





三、业务股室负责人组织进行初审或审核并提出意见报局领导 





四、局领导对业务股室意见进行审核决定是否同意变更、分立、合并





五、县市区司法局同意变更、分立、合并的，出具初审（审核）意见连同申请材料报衡阳市司法局





申请材料不全或材料不符合要求的一次性告知申请人补充





县市区司法局不同意变更、分立、合并的，通知申请人并说明理由





一、申请


申请人应提交材料：1书面申请；2章程；3基层法律服务工作者名单、简历及身份证明、资格证明；4拟任负责人情况说明；5开办资金说明及验资证明；6办公场所证明；7受理机关要求提供其他材料。





二、相关业务股室工作人员受理








不同意业务股室意见退回重新调查核实并提出新的意见





三、业务股室负责人组织进行初审并提出意见报局领导 








四、局领导对业务股室意见进行审核





申请材料不全或材料不符合要求的一次性告知申请人补充





五、局领导同意业务股室意见，或者虽不同意业务股室意见但无需退回重新调查核实，直接决定新的意见，由司法局出具初审意见连同申请材料报衡阳市司法局





不同意业务股室意见退回重新调查核实并提出新的意见








申请材料不全或材料不符合要求的一次性告知申请人补充








五、局领导同意业务股室意见，或者虽不同意业务股室意见但无需退回重新调查核实，直接决定新的意见，由司法局出具初审意见连同申请材料报衡阳市司法局








四、局领导对业务股室意见进行审核








三、业务股室负责人组织进行审查并提出意见报局领导 








二、相关业务股室工作人员受理








一、申请


申请人应提交的材料：1书面申请（或申请表）；2资格证书；3申请人身份证明、个人简历，具有三年以上其他法律职业经历的，同时提交经历证明；4公证机构的推荐书或基层法律服务所同意聘用的证明；5实习鉴定意见；6其他材料。











